La comptabilite




La fenétre principale

S'ouvre lors du lancement de
la comptabilité

Donne un
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Lorsqu'il existe une SCM, vous
devrez y choisir si vous désirez
aCCéder a la Comp.rabili.ré du Comptabilité  Traitements Editions
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Cluitter

L'option retenue sera cochée

Par défaut (en |'absence de
sélection), il s'agit de la
comptabilité du praticien en cours
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Sous le menu, vous
pouvez choisir
I'année a visualiser
(par défaut l'année
en cours)

Une
est précédée d'une

Une année ouverte
est précédée d'une
coche verte
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Comptes de recettes  Du 01/01/2015 & Mode <Tout>

Ecritures validées
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4 Date & Libellé ), Compte
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Icone "Parametres"” représentant
des outils pour paramétrer la
comptabilitée



Parameétres de la comptabilité

On peut y acceder de deux fagons
différentes

Par l'icone “"Parametres”

Par le menu “"Comptabilité - Parametres”
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Parameétres de la comptabilité

4 onglets
Présentation
Banques
AGA
Soldes

Voir fichier parametres
de la comptabilitée
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Fenétre principale deux onglets

Qui permettent de saisir les
écritures comptables et
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Certaines fonctions se
retrouvent dans toutes les
fenétres de la comptabilitée
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Imprimer

Un clic dans le titre d'une colonne
permet un tri chronologique,
alphabétique etc...



Clic dans une colonne (ex: Date)
Touche CTRL enfoncée

Second clic sur une seconde colonne
(ex : Mode)

Maintien du tri sur la premiere
colonne (Date) =1 sur la seconde
colonne choisie (Mode = mode de
paiement)



Lorsque le curseur est placé dans un

un clic droit fait
apparaitre un calendrier =
permettant de choisir directement la
date

Journal des QD Grand livre Balance

1

Au |30/05/2015 |y Ma Me Je Ve Sa Di

H: 2 4 5 &
|||||||'P’ 7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 13 0
222 23 4 2% B T
28 29 30

Gilles

Aujourd'hui 28/09/2015
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Un clic sur l'icone
"Ampoule" permet de

faire apparaitre le
plan comptable, ce
qui permet de choisir [==
directement le
compte recherché

ASSUR
MALADIE

Assurances emprunts

urances Matériels A ( 616110




Lorsque le curseur est placé dans un

alors qu'il n'y a pas d'icone
"Ampoule” présent dans la fenétre utilisée
= un clic droit fait apparaitre le plan
comptable = permettant de choisir
directement le compte recherché

Apport Pra
ASPIRATEUR

516400
0
mprunts / /1 ]

rances Matériels 615110




Un clic sur l'icone "Exécuter la
sélection" représenté par un ceil,
permet de visualiser a |'écran une
sélection demandée a l'aide des
champs date et des sélecteurs
Mode et Compte
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Comptes de recettes@ Du 01/01/2015 |[*) Mode <Tout>

| Compte



Dans toute la comptabilite,
les champs dates "Du” et
“"Au” fonctionnent de la
meme fagon

Saisie directe au clavier

Ou raccourcis



Du 01/01/2015 E|

I
} I|' .;III'.-;I_ 5

Sur le jour en cours en enfongant les
touches CTRL + J

Du |01/01/2015 E|

Au D1f01/2015 | ]

Sur le mois en cours en enfongant les
touches CTRL + M

Du 01/06/2015 E|

Au |30/06/2015 |T|



Sur le frimestre en cours en
enfongcant les touches CTRL + T

Du |01/04/2015

Au 30/06 2015

Sur l'‘année en cours en enfongant les
touches CTRL + A

Du 01/01/2015

Au |31/12/2015




= affichage

du | 10677015 |
|:.| Ll 1|_| I|' LG I|' 2L 15

Un clic sur la fleche

du haut 2 affichage Au |10/05/2015

direct sans passer par
I'icone ceil du jour
précédent Du [09/06/2015
Un clic sur la fleche
du bas = affichage
direct sans passer par
I'icone ceil du jour Du |11/06/2015
suivant

Au (09/06/2015

Au 11/06/2015




[Ctrl+J] 10,/06/2015
Du (01012015 [Ctrl+W]  Semaine 24
[Ctrl+M]  Juin 2015

Au 321/12/2015 [Ctrl+T] T2 2015
— [Ctrl+A]  Tout 2015

=Le séelecteur du milieu ouvre une
fenetre affichant les raccourcis
clavier



Le "spin” du sélecteur de période

Du [01/01/2015

Au |31/12/2015

Permet une modification rapide de la
période affichée (dans |'année en
cours)

L'écart entre date de début "Du” et
date de fin "Au” est préservé



5 Exemples

affichage du

Un clic sur la fleche -
du haut & affichage Au- | 30/06/20%5
direct sans passer par
I'icone ceil du mois

précédent Du |01/05/2015
Un clic sur la fleche sy [31/05/3018
du bas = affichage .
direct sans passer par
I'icone ceil du mois Du |01/07/2015
suivant

Au 31072015




Exemples
= affichage

du

Un clic sur la fleche du
haut = affichage direct
sans passer par |'icone
ceil du trimestre
précédent

Un clic sur la fleche du
bas = affichage direct
sans passer par l'icone

Au 131/03/2015 |T|

oeil du trimestre suivant Du [01/07/2013 H

Au (30092015 |T|



De méme pour

Un jour, 2 jours, etc... ...
Une quinzaine, 3 semaines eftc... ...

o 01,/06/2015 Du |29/05/2015 u |04/06/2015

AU |03/06/2015| Au [31/05/2015 A |06/06/2015

W 01/06/2015 ) 7052015 | 16/06/2015

T P, § PP n =y L '—I— C
AL | 15/06/2015 Au (31/05/2015 Au (30/06/2015

Pour cela, mettre une date de début et une date de
fin et I'écart entre les deux dates sera préservé lors
du clic sur le spin avant ou arriéere



Dans certaines fenétres possibilité de
choisir de consulter les résultats selon
trois modes différents

"Ecritures non validées"” = sont prises
en compte toutes les écritures qui n'ont
pas été validées dans le Grand Livre ou
dans l'onglet “Saisie des écritures”
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avance
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Libellé ), Compte aMtméroo, Md DépensesF Dépenses€ RecettesF  Recettes € Ne facture A2 N°chéque o kel

"Ecritures validées"” = seules sont prises en
compte les écritures validées dans le 6rand
Livre, les écritures présentes dans |'onglet
"Saisie des écritures" mais non encore
validées n'apparaissant pas



_, Comptabilité LOGOS_w - Docteur Ninon CREMONINE

Comptabilité Traitements Editions Immobilisations

‘ 1 ’ Année:
2015

Quitter

Ecritures non validées
Ecritures validées
Toutes les écritures

Vous devez valider le brouillard
jusqu'a hier

s | Journal des recettes | Journal de caisse Journal des OD Grand livre Balance Résultats

omptes de recettes  Du |01/01/2015 ‘:, Mode

omptes de dépenses  Au 131/12/2015 Compte

Libellé

E=nEan X

X @

Parameétres

je==1
Recherche
avancée...

Md DépensesF Dé d d Ne facture \2 N°chéque o, @

Imprimer

"Toutes les écritures”’, qu'elles soient

ou non validées dans le Grand Livre ou
encore dans |'onglet "Saisie des
ecritures"



Par convention, dans les
tables figurant dans les
diverses fenétres de la
comptabilité, lorsque le
double affichage
euros/francs est conserve,
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7 &
Vous devez valider le brouillard ~
jusqu'a hier

Parameétres
Journal des dépenses et recettes | Journal des recettes | Journal de caisse Journal des OD Grand livre Balance Résultats

Ecritures non validées Comptes derecettes  Du 101/01/2015 ‘77 Mode

Ecritures validées : A ) ==

@ Toutes les écritures Comptes de dépenses  Au |31/12/20 | Compte ;:;::Er;he T aies
A Date & Libellé Compte o Mtméroa, Md Dépenses F 3 Ne facture \2 N°chéque o, @

Recherche avancée

Pour rechercher une
ecriture

Saisissez les critéres de recherche

: d'une écriture
Fermer Filtrer

Montant entre

Libellé ou numéro de facture :




Saisissez les critéres de recherche
d'une écriture

Fermer Filtrer

Montant entre

Libellé ou numéro de facture :

On rentre une fourchette de montants
rechercheés

Le libellé ou numéro de facture
Clic sur Filtrer
Apparition des écritures
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Vous devez valider le brouillard
Quitter jusqu'a hier
Journal des dépenses et recettes | Journal des recettes | Journal de caisse Journal des OD Grand livre Balance Résultats
Ecritures non validées Comptes de recettes  Du f01 * | Mode
Ecritures validées
@ Toutes les écritures Comptes de dépenses  Au (31/12/. ~ | Compte

Libellé 3, Compte @ éroq, Md Dépenses F

Un clic gauche sur l'icone
"Imprimer” déclenche
I'impression directe de tout
le document



Un clic droit sur |'icone "Imprimer"
permet de prévisualiser ce qui sera
imprimé

La visualisation est possible page
aprés page, et |'impression peut se
faire par pages individuelles ou en
totalité selon le choix de |'icone

imprimante de |'éditeur
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Q801 2014
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anme Pour les différents icones
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nnf | icones Apergu avant impression”
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Un clic droit dans le document permet d'en

Zoomer en arriere

Exporter vers Word...

Exporter vers Excel...
Exporter vers HTML...
Exporter vers PDF...
Exporter vers XML...

Envoyer par Email...

Envoyer PDF par Email...

Le format XML est un format purement
informatique, permettant I'exploitation
éventuelle par un autre logiciel



Dans l'onglet "Saisie des écritures

Sélection de la ligne
Clic sur modifier I'écriture
Message de confirmation

a

Comptabilité LOGOS_w - Docteur Ninon CREMONINI

@ Voulez-vous déverrouiller cette ligne pour la modifier ou la supprimer ?
it \. -—\
| -— |



0,06
17,36
0,23

RECETTES 700000 426,24 64,98 -

24/09/2015

@ meodifier Feécriture

Ecritures comptables

Comptabilité LOGOS_w - Docteur Ninon CREMONINI

Voulez-vous déverrouiller cette ligne pour la modifier ou la supprimer ?

23/09/2015 |»c
23/03/2015 |NC
24/09/2015 |»c
24/05/2015 NC RECETTES

Date |24/09/2015 Libellé  (NC -Hon, MICHELIS Jean

Numéra 700000 Mode (C1

Compte (RECETTES Monnzie  |Euros

Crédit q = 54,98 €7 Debit 1 = A + %

N® pigce

Ecritures comptables Rapprochements - journaux de banque

Acces a la modification ou
a la destruction de la ligne



total

Dans l'onglet "Rapprochements- journaux
de banque" un clic droit sur une ligne
d'honoraires effectuée a partir de la
fiche de reglement d'un patient, permet
I'ouverture du dossier patient, de voir
le bordereau de banque, d'associer
I'écriture a un bordereau



Un clic sur l'icone a droite
Pour copier ou Exporter

M® de bordereau de bangue
0509257 - 1200

20150923-V1-1260 0%’
20150923-v1-1260 _'IJ Copier la ligne

|| Copier '700000'

20150921-C1-1
20150921-C1-1 LIl Tout copier

-20150923-"."1-1250 EI
20130343-V1-1260 A5 Exporter la table vers Excel...

_EF Exporter la table vers Word...

20150922-C1-1 &3] Exporter la table vers XML..




Menus - Icones - Onglets communs

Comptabilité Traitements Editions

O

Quitter

Année:
/2015

jusqu'a hier
Journal des dépenses et recettes | Journal des recettes

Ecritures non validées
Ecritures validées
@ Toutes les écritures

A Date A

Comptes de dépenses  Au (31/12/.

Immobilisations

Vous devez valider le brouillard

Journal de caisse
Comptes de recettes  Du |01/01/2015

15

-~ | Compte

Journal des OD Grand livre Balance Résultats

Mode <Tout>

L Y =
Recherche Imprimer
avancée...

Libellé N° facture \2 N°chéque o, @

Compte Recettes €

Onglet Saisie des écritures

_ Comptabilité LOGOS_w - Docteur Ninon CREMONINI

Comptabilité Traitements Editions

Vous devez valider le brouillard

Quitter jusqu'a hier
Journal des dépenses et recettes | Journal des recettes

Ecritures non pointées

2 Ecritures pointées
Mode: gestion de trésorerie

Bangue B1 Crédit Lyonnais
Soldes

A Date QA Libellé

Immobilisations

Journal de caiss

Du

Résultats

@

Ecritures répétitives en attente

Journal des OD Grand livre Balance

[«]

Mode | <Tout> | v

Imprimer

total 2 € pointé

ARuméro

Compte Débit F

%\ Débit€ A CréditF 9 Crédit€ 9 N°de facture

A4 N°de chéque Q& N° de bordereau de banque

Onglet Rapprochements - Journaux de banque



Possibilité de filtrer I'affichage

Traitements Editions Immobilisations

Comptabilité

O

Vous devez valider le brouillard
jusqu'a hier

Année:
2015
Quitter

Journal des recettes | Journal de caisse

Ecritures non validées 01/01/2015 |[*
Ecritures validées

@ Toutes les écritures

Comptes de recettes  Du

Comptes de dépenses  Au (31/12/2015

Journal des OD

Mode

-~ | Compte \f

Grand livre Balance Résultats 2035

<Tout>

v
Libellé Compte

Onglet Saisie des écritures

_ Comptabilité LOGOS_w - Docteur Ninon CREMONINI

Comptabilité Traitements Editions Immobilisations

Vous devez valider le brouillard
Quitter jusqu'a hier
Journal des dépenses et recettes | Jol
Ecritures non pointé
2 Ecritures pointées
Mode: gestion de trésorerie

Bangue

Soldes

A pate QA

Résultats

@

Ecritures répétitives en attente

Journal des OD Grand livre Balance

015 ||| Mode [<Tout>  [¥]

total

Débit F

%, Débit€ Q CréditF A Crédit€

ARuméro

Compte

€

N° de facture

S
Recherche

=
Imprimer

avancée...

Recettes € Ne facture

pointé

N° de bordereau de banque

\2 N°chéque o, @

Imprimer

A2 Nodechéque Q2

Onglet Rapprochements - Journaux de banque




Un clic droit dans la partie centrale
‘un journal

our copier ou Exporter

Imprimer

vier la ligne

r'NC -Hc

rter la tab

ey RCCCTTED
ngue

laima

Solde période




Pratique

Pour exporter les données comptables

Plus rien a imprimer

Leurs logiciels sont compatibles avec
Excel 2 export sous Excel en général



