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Recherche médico{égale



La gestion des documents types

Permet de définir des documents
comportant des variables qui permettront
de réaliser a la demande

Des courriers

Des devis

Des ordonnances

Des fiches de laboratoire =
Ainsi que diverses autres éditions ... ...




Les documents types sont
sauvegardés dans les répertoires

Dans WLOGOS2\PRAT
Dans WLOGOS2\PATIENT

PATIEMTS DOC_TYPS

= Mom

COURRIERS
DEVIS TXT
EMAIL
MOTIV
S5IGNATURES




LOGOSw propose, pour tous les
documents, courriers, comptes-
rendus, etc... |I'editeur LOGOSwW

= Cet editeur de documents

a la particularité d'étre a
la fois un traitement de
texte et un éditeur de
mise en page

W

gelfl Linel Colo Francais (France)




L'editeur LOGOSw

Permet un seul format
.docx, openXML

Il n'a qu'une seule interface
rappelant un peu celle de Word

Il sera utilisé pour saisir,

mémoriser, corriger, actualiser,
mettre en forme des documents
contenant du texte, des images ..



L'editeur LOGOSw

Son interface wysiwyg (ce que |'on
voit est ce que l'on obtient)
permet l'insertion de textes
libres, de textes dans un cadre,
d'images, d'encadrés, de tables,
de tableaux, d'en-tetes et de
pieds de page, de données, de
variables personnelles eftc...



Attention

Utilisateurs des versions
antérieures LOGOSw



Pour les anciens documents
au format RTF

Vous pourrez continuer a
les utiliser a partir de la
fiche d'un patient

Vous pourrez
dans les

documents



Pour les anciens documents
de mise en page (format.wgl)

Vous pourrez continuer a
les utiliser a partir de la
fiche d'un patient

Par contre,



A leur ouverture dans
Outils - Documents
types, un ou plusieurs
messages apparaitront
en fonction des erreurs
détectées

Apres avoir fait OK

Votre document
apparaitra a |'écran

Il faudra le ré-écrire




Il faudra partir de préférence d'un
nouveau document
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Avec un peu d'entrainement

Vous pourrez reéaliser tous les
types de documents que vous
désirez

Cet éditeur de documents est
assez facile a prendre en main
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" Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

Cet éditeur de documents comporte
Des icones de traitement de texte
Des icones de mise en page

Des icones de fonctions diverses
(création de PDF, import, export etc..)
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La gestion

" Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrie

o |— Fichier Insertion | Mise en page

(5 Date du jour

-+ Praticien
Mom du pra
Adresse du
Code posta
Ville du prat

Type de document

i
Mouveau Ou

Devis texte

Devis graphigue

Devis ODF

Fiche de laboratoire
Ordornance

Factures

Fiche d'état civil

Fiche d'actes

Fiche de réglements
Fiche de suivi

Fiche conseil

Echéander de réglements
Plan de travail

Analyse céphalométrique

document

he ﬂ via Word

nal]

Téléphone du praticien

es documents types

Mise en page

v B H

Mouveau Ourvrir Enregistrer  Enregistrer sous
document

baraphe ﬂ wvia Word
DEMAMNDEPRISEEMCHARGEMUT
DEMPRISEEMCHARGEMUT
HOMORAT
PORTEURPROTHESECOMPLETE
PORTEURPROTHESERPARTIELLE
POUROPERATION
RECUMUTUELLE

RELAMCE

RELAMCEZ2

SCAMMER.

SCAMMER-ICAT

TRTANTIBIO

[Mormal]

+ Certificats

+ Devis
Implantologie
ODF

- Radiographies
PAMORAMIQUE




" Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

Fichier | Insertion | Mise en page

Type de document ==
¥P _":'r_

Courrier w| N Enregistrer Enregistrer sous
Pdf Importer  Exporter Imprimer

'F, A\/ Orthographe m wvia Word

S W [Narmal]

£5 Date du jour
L Praticien
Maom du praticien

Adresse du praticien

Dans la partie supérieure, 3 onglets
Fichier
Insertion
Mise en page



N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

| pE—
O = Fichier§ Insertion | Mise en page
ng e s | ’__v —
y 1
L L
Type de document < H H - 3 &

Mouveau Ouvrir Enregistrer  Enregistrer sous
Pdf Importer  Exporter Imprimer

@v};. Courrier w
= document
L 4
" | g P A\, Orthographe ﬂ via Word
> 12 ~ | E EEE| W% ¥~ |iZ=H | [T G 7

A-&-6 I s w [Nomal]

Fichier ;

5 Date du jour
24 Praticien
Mom du pratiden
Adresse du praticien
O x

\" Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

O |— Fichier ise en page
? | ab
Ged

Images Schémas  Images bl NUmE Saut c o
= types dentaires  Photos Entéte varatles  pooadré  Tableaux Ohijet LMEro au | ase Substitutions  Glossaire
Inser‘.rion personnelles depage depage & cocher
Al g ) A\, Orthographe ﬂ via Word
Al- &6 I 8§ W | [Nomal - Al - 12 ~ | = i= oG 7
L UV ORI ORI U PO [ PTPON AT LA FUPO - TP L ST [N 1=
5 Date du jour ” ~
. ,_Prah'cien
Mom du pratiden
Adresse du praticien
- O X

N\ Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

(I) |— Fichier Insertio

I = b o -

Hautde Basde

@‘}J
= Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numéros Taguets et
Mise en page —
™ A E Orthographe ﬂ via Word
Al-&-6 I 5 W | [Nomal v Al > 12 E
L : TR RPN TP PP URTON UV o SO TOURY - POTPUPSY AT PO EPPUPTPON L NPYRURY - RTPRY 1y YUPPUN LR URUOY L-APOV 1= PUTRUON L SV K- IRTOON =W
5 Date du jour P A
o L Praticien

Mom du praticien
Adresse du praticien




locuments types - fichier de courrier

Fichier

Pdf  Importer Exporter | Imprimer
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de documents types - fichier de courrier type

Fichier | Insertion | Mise en page
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Selon l'onglet ouvert, Fichier,
Insertion, ou Mise en page, et
le type de documents, la
barre d'icones de la partie
supérieure peut étre
différente
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En effet, certains modeles de documents
restent uniques

Il n'y a aucun intérét d'en avoir plusieurs
modeles

Ce sont

Plan de travail

Echéancier de reglements

Fiche de suivi

Fiche de reglements

Fiche d'actes

Fiches d'état civil

Analyse céphalométrique
Mais vous pourrez les modifier



' Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

0 r Fichier | Insertion | Mise en page
E :
Type de document

Enregistrer

&

MNouveau Ouvrir

document

Courrier ~

E4

Enregistrer sous

g

5]

Importer  Exporter

Imprimer

ﬂ via Word

" Al E E] Ve A\, Orthographe
Al- &

- G I

5 W [Mormal] -

L e B B B BT

5 Date du jour ~
_ Praticien

Mom du praticien
Adresse du praticien
Code postal du pratiden

Ville du praticien

Téléphone du prati
Fax du praticien
Email du praticien
Diplémes du praticg
Identifiant Assuran
MNuméra Finess
MNuméro SIRET

11 Etat dvil
MNuméro de dossier
Civiliteé
Mom

Dans la partie inférieure, une zone
d'indication ou vous trouverez des informations
relatives a votre document (le numéro de la

page, le nombre de page eftc...)

Prénam

Groupe nominal
Mom de jeune fille
Date de naissance
Age

Profession

MNom d'adresse

W <

Camnlément A'adreaes

Sectionl/1 Pagel/1 Linel Cold Francais (France)

MUM

100% (=)




N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type FiChier‘ — O >

O |— Fichier | Insertion | Mise en page
=l

1
5 A - =
ype de document <= H @ 1212 b S =

@3’ Courrier « || MNouveau Quvrir Enregistrer Enregistrer sous
= GrErE Pdf Importer  Exporter Imprimer
L
" | g P A\, Orthographe ﬂ via Word

Quelque soit |24k ¢ 1 s w e

I'onglet, Gomeans :
seront toujours |

présents, les

icones

Insertion

Fichier | Insertion  Mise en page

@ ™~ [ = » ab
- — ait
Al & [ ] E ] tcd
c CC
Images Schémas  Images b Numé Saut c
vanahies umera au ase Substitutions  Glossaire

types dentaires  Photos Entéte Ermiire Encadré Tableaux Objet fErere Moo S

A | E i |A- orthographe | via Word

5 Date du jour S
o L Praticien

4
Ey
oo
4
>
4
1|
il

Mom du pratiden

SCOPIer s _

N\ Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type Mise en page

ﬁcouper O |,T_- Fichier | Insertion | Mise en page
= Coller

= h o =l

Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numéros Taguets et Hautde Basde
tabulations page page

Orthographe ﬂ via Word

n A B

A-&-6 I 5 w [Nomal] >~ Adal > 12 -~ | = S| TG
L : B B R T 2 : [ PRTON KU A
5 Date du jour P A
2 L Pratiden

Mom du praticien
Adresse du praticien




N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type F' h' - O x
I Fichier Insertion | Mise en page
= -
L - {" I .
Type de document ’::/ e 2 =3 p—
Courrier « || MNouveau Quvrir Enregistrer  Enregistrer sous — hd
= document Pdf Importer  Exporter Imprimer
4 L
C N, RS E W A, orthographe | via word
Al- 66 1 s W | MNomal v il -2 s|lEEEzE|w v |EEHE(LHYT G S
L e B B P R B B B R B R
. ,_Praticien

Mom du pratiden

Adresse du praticien

Quelque soit M
0 Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type : — O X
I Onglet ’ 1 Fichier | Insertion | Mise en page Inser'.rlon
. Om
seront toujours L R e ’

ﬂ N = P = () & %
- 1 I @9 Images Schémas  Images i Tt _— c CC 7
p re S e n S P e s = types dentaires  Photos Entéte varatles  pooadré  Tableaux Ohijet LMEro au ase Substitutions  Glossaire

personnelles depage depage & cocher

'Cones du al & | 7 i |A- orthographe | via Word
traitement de |2a-#rc r s w s S5 i) = = |
texte €5 Date du jour A ~

24 Praticien

4
Ey
oo
4
R~
4
1|
il

Mom du pratiden
Adresse du praticien

N\ Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type Mise en pa e - O bt
| Fichier | Insertion | Mise en g
page

O =

® ~ b [ =S =

= Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numéros Taguets et Hautde Basde
tabulations page page
™ A Orthographe ﬂ via Word
Al- & W [Nomal ~ il ~ 12 +|E EizE LY 6 7
L | TP DO O YO Y TOPON ¢ Y TOPOY - SITPOPN T PO LA doallE STV ST TP 1Y
o L Praticien

Mom du praticien
Adresse du praticien




,ﬁv Orthographe m via Word
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Caracteres
(6ras-Italique-Souligné-Barré)
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Alignement du texte
(gauche-droit-centre- justifie)







Puces et numeéros

Permet de créer des paragraphes ayant
pour symbole de début de paragraphe,
différents symboles appelés puces et
différents parameétres de numérotation




Puces et numeéros

Permet de créer des paragraphes ayant
pour symbole de début de paragraphe,
différents symboles appelés puces et
différents parameétres de numérotation




Puces et numeéros

Permet de créer des paragraphes ayant
pour symbole de début de paragraphe,
différents symboles appelés puces et
différents parameétres de numérotation




Les taquets de tabulation

Les taquets de tabulation situés
sur la regle, permettent de
positionner le texte a un endroit
déterminé et d'obtenir un
alignement parfait
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Les taquets de tabulation

Tabulation gauche | Tabulation droite | Tabulation centrée | Tabulation décimale

Tabulation gauche : le texte se placera a la suite du
taquet (alignement du début du texte)

Tabulation droite : le texte se placera juste avant le
taquet (fin du mot ou du texte alignée sur le taquet)

Tabulation centrée : le texte se placera de part et
d'autre du taquet (texte centré sur le taquet)

Tabulation décimale : la virgule des nombres décimaux
se placera a |I'emplacement du taquet




_ ALIGNER LE TEXTE
A UN ENDROIT PRECIS

1. Placez le point d'insertion dans le paragraphe ou n A E ([

Y A‘, Qrthographe ﬂ wvia Word
vous désirez placer le taquet de tabulation. Al- &6 I s

w [Nomal]

que vous désirez utiliser.

2. Cliquez ici pour sélectionW e et

3. Cliquez ensuite dans la régle pour placer le taquet]|

de tabulation.

4 types de taquets de tabulation :

L . Le tabulateur gauche.
Aprés un ap

Le texte est placé a drotte du taquet

_L Le tabulateur centré.
Aprés un appui sur la touche de tabulation, le texte se placera de part et d’autre du taquet.
; 1..-2 + 3.+ -4 -5+ -6 07 -8 .9 10 11 13- 14+ 15
Le texte est placé de part
et d'autre du taquet

J Le tabulateur droit.

Aprés un appui sur la touche de tabulation, le texte se placera juste avant le taquet.
AR SO TN I S R N IS - N A 0 S T B
I Le texte est placé a gauche du taquet

_L' Le tabulateur décimal.
Aprés un appui sur la touche de tabulation, la virgule des nombres décimaux se placera

alemplacementdutaquet .

12,2346
1234.6

4. Pour déplacer un taquet de tabulation, il suffit de le faire glisser'' a I'aide de la souris.

5. Pour supprimer un taquet, faites-le glisser sous la régle.




Le signe Pi pour matérialiser les paragraphes
et visualiser les caracteres invisibles, non
imprimables, les espaces et les fins de
paragraphes

L'affichage des caracteres invisibles est trés utile
pour repérer les problemes, comme les espaces
doubles

Les espaces sont figurées par un point centré " -
Les fins de paragraphe sont figurées par un pi "q)"



Annuler la derniere action Fetablir la derniére action

Pour annuler ou réetablir la
derniere action effectuée



Pour accéder a un logiciel de
reconnaissance optique de
caractere ou OCR



= W . A, orthographe || via Word
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Pour associer I'OCR

lic droit
echerche du logiciel d'OC

élection d'un programme d'ocr (*.exe)

échargements
Tracing
inateur

Disqu

Double clic ou

HSF
Images I
rrtogs ouvrir
Programmes
AB ineReader 6

Demo

Readme
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Numériser8Lire Mum ériser Version Professionelle d'évaluation

Le logiciel d'OCR est en place
Un simple clic sur l'icone scanner ouvre le logiciel

Frangais




Orthographe m via Word

S W [Momal]

Pour accéder a un traitement
de texte externe, WORD par
exemple
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Pour accéder au correcteur
orthographique
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Pour accéder au correcteur
orthographique via Word



Onglet Fichier
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Onglet Fichier

N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

o |— serﬁu:un Mise en page
W H H
L = !
Type de document <=4 POF | ~F —-'T'/— |

&y . - -
@‘) Courrier w || Nouveau Ouvrir Enregistrer Enregistrer sous
document

pdf Importer  Expaorter Imprimer

v
=™ A E n A\/ Orthographe ﬂ via W
R~ Mg T 5 W [Nomal] * Al - 12 v|[E Ez=E|100m v|EiEiE|QT G T
L Jooool[Gooo |....h...|....|:...|...._;...|.... é...|...._T...|....|.-'-...|....|_;...|.... :...I...._é...l.... -?...|....|_...:..|....|:....|...._::-'..|.... :.E..|....|_:._..|....|...-'-..|....|_:.E..|..
£8 Date du jour A -

- L Praticien

Mormn du praticien

Adresse du praticien

"Fichier” - Ouvrir, S —

AMBULANCE2

APRESAMALGAME

® APRESCHIRURGIE
our charger un ancien
APRESEXTRACTION
CERTFAVANTCHIRURGIE
CERTICATINITIALACCIDENT

ocument type, pour
' DEMANDEPRISEEMCHARGEMUT
DEMPRISEENCHARGEMUT
[ J ® ® HOMNORAI
PORTEURPROTHESECOMPLETE
e re 're e O ' 'er PORTEURPROTHESEPARTIELLE
' POUROPERATION
RECUMUTUELLE

RELAMCE
RELANCEZ




i ‘| B QOrthographe via Wort
¥ = = = o 1 n 11-
r BT Warmal - - & b = = e - H H 13
L 1 P ] 4 5 i T B :. 10 11 12 13 14 15 18
£D Date du jour ~
Pratide
Wom du praticien
dresse du pratid

"Disquette” - Enregistrer, pour
sauvegarder le document type en saisie

Si on sort d'un document
sans avoir enregistré, un
message de rappel
apparaitra

Editeur LOGOS_w - Courriers types : Sans no m




"Disquette + crayon” - Enregistrer sous,
pour faire une copie du document

Pour enregistrer un document déja créé, sous
un autre nom, pour créer un nouveau
document type proche, sans avoir a refaire
tout, mais juste a modifier quelques éléments



La procédure de création de
documents types semble simple

Mais fastidieuse, car impose de
retaper, a chaque nouveau document,
un nombre non négligeable de choses
absolument identiques

L'icone "Enregistrer sous" permet d'y
remédier en réutilisant d'anciens
documents, proches du document a
créer, ne nécessitant ainsi que
quelques modifications



Sélectionnez et affichez d'abord le document
de départ (document source)

Cliquez sur l'icone

Un champ de saisie apparaitra, vous
permettant de donner un nom au nouveau
document

Lorsque c'est fait, vous vous retrouvez devant
un nouveau document, identique a celui de
départ, qu'il vous appartiendra de modifier

Une fenétre
s'ouvre pour
nommer le

||||||||

IRESSE\

nouveau
document
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Les fonctions importer et
exporter permettent ainsi des
échanges entre utilisateurs de
documents types

Les images pourront étre

placées dans
WLOGOS\PRAT\DOC_TYPS\IMAGES
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La petite fleche sous l'imprimante pour

sélectionner une autre imprimante que celle par
défaut

si vous changez
d'imprimante ponctuellement, il ne
faudra pas oublier de remettre les
réglages sur l'imprimante par défaut
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"Images types” pour
insérer une image
enregistrée dans le
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nsertion dans le document

ossibilité de repositionnement,
d'agrandir, de rétrécir
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"Entéte” pour insérer [EEEER
votre entéte

Al-bl 6 7 § W | pom

professionnelle dans
le document type
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"Données” pour insérer dans le
document type a la position du
curseur, la donnée sélectionnée

dans la liste a gauche de toutes
les variables autorisées pour le

type de document type en cours




Nom d'adresse :

= premiere ligne sur
I'enveloppe (Destinataire
dans la fiche d'état civil)

{1 Etat civil
Muméro de dossier
Civilité

NOM : QUENOTTE

Prénom

PRENOM : BELLE e e

Date de naissance

CIVILITE : Mademoiselle
> Nom d'adresse :

Mom d'adresse

Téléphone 4 - Portable

Pour un mineur cela peut e

étre le nom des parents I de o monrcus
Mumero de boite de moulages
;::::nl:n;j I:Ei::ir:r acte




Insertion de données (exemples)

Date du jour

Civilité

Nom du patient

Prénom du patient

Numéro de sécurité sociale
Adresse efc...

\TITRE\\NOM\\PRENOM!\
INUM_S551

INAISSANCE!

VWDRESSE!

\COMPLEMENT _ADRESSE\
\COMMUNE\
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“Variables personnelles”
pour insérer dans le
document type a la

position du curseur, la
variable personnelle
sélectionnée




En premier il va falloir
créer des groupes de
variables personnelles

Clic sur +

Ouverture de la fenétre de création
On donne un nom

Exemple ci-dessous "Formules de
politesse”

FORMULES DE POLITESSE|




Le groupe étant créé

Dans la partie basse
on va rentrer les
différentes variables
désirées

Clic sur + et on
remplit

Puis on valide coche
verte

Les différentes
variables de la

catégorie formules
de politesse




Pour insérer dans le
document type

Sélection

Et clic sur coche verte
de validation

Dans le document type, la
variable insérée apparaitra

HFORMULES DE POLITESSE#)



Dans la fiche patient = courrier

{4FORMULES DE POLITESSE#]

A partir d'un courrier type

Un sur une variable
personnelle permet de la remplacer
par une des valeurs associées



Interet de la chose

Pour ceux qui rédigent des comptes-rendus
opératoires
Création d'une variable pour le nom de |'anesthésiste
Une autre pour le diagnostic
Une autre pour l'intervention

Dans chaque variable, on met les différentes
possibilités désirées

Ainsi, avec un seul courrier type on peut réaliser
en quelques clics plusieurs courriers similaires



supérieure + et feu

+ pour ajouter une
nouveau groupe de
variables

Feu pour supprimer
un groupe de
variables, avec
message de
confirmation

......................................

.....................................



La petite loupe,
pour rechercher
une variable

Il suffit de taper
les premieres
lettres

Corfratemellement




Dans la partie
inférieure
Coche verte pour valider

la création d'une nouvelle
variable

pour
annulation de la frappe
avant validation

+ pour ajouter une
nouvelle variable

Feu pour supprimer une
variable avec message de
confirmation

Le glossaire
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"Encadré” pour insérer un cadre

dans le document type, dans lequel
on pourra écrire un texte




fichier de courri

Fichier | Insertion | Mise en pag

Encadré Tableaux

'- A\/ Crthographe ﬂ via Word

s W [Nomal]

Cadre redimensionnable et
repositionnable

Idem pour le texte a l'intérieur
du cadre
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AL civi
Muméro de dossier
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Prénam
Position:
Groupe nominal Jr osftan

(®) Déplacer avec le texte

Mom de jeune fille =
(_) Position fixe sur la page: 1 =

Date de naissance
Alignement Haorizortal:

Age

Profession () Gauche () Centré () Droite (®) Autre position

Nom d'adresse Posttion absolue: IE =] mm & gauche du paragraphe

Adresse >

Complément d'adresse Alignement Vertical:

Comrmune Posttion absolue: 01 +| mm du paragraphe supéreur
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Attributs de I'encadrement

3 onglets

: Attri . Attributs de I'encadrement
Attributs de I'encadrement b Attributs de I'encadrement Attributs de I'encadremet

Devant

Autre position
ion absolue 3 & du paragraphe

Alignement

mm  du paragraphe

Annuler Annuler Annuler
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"Tableaux” pour insérer un
tableau dans le document type,

dans lequel on pourra écrire un
texte dans les cellules



Bas

Ajouter une colonne & gauche
A L Cellules
SURRrimer e Ajouter une colonne a droite

Cellules -, .
—ellules Ajouter une ligne au dessus

Pro [:IFIEtEE — i Ajouter une ligne en dessous
(NN 1l - = —

Ajouter un tableau

Une fenetre va vous demander le
nombre de lignes et de colonnes
désirées

Nombre de lignes 2 Nombre de colonnes 2




Nombre de lignes

\" Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

o — | Fichier | Insertion  Mise en page
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Encadré Tableaux Objet

Numéro
de page

Nombre de colonnes

Annuler

|

Saut Case
de page & cocher

ab
Ged A

Substitutions  Glossaire

8 Date du jour
L Praticien

Mom du praticien
Adresse du praticien
Code postal du praticien
Ville du praticien
Téléphone du praticen
Fax du praticien
Email du praticien
Diplémes du praticien
Identifiant Assurance Maladie
MNuméro Finess
Muméro SIRET

L1 Etat civi
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1=F —

MNuméro
de page

Nom du praticien
Adr du praticien

Ephone du praticien

Fax du praticien

ien

rance Maladie

Réajustement des colonnes selon son
désir

Ne pas trop s'approcher des bordures
de la page (marges du document)

Faire attention aux proportions du
tableau



Propriétés du tableau

Clic droit dans une
cellule du tableau
Apparition d'une
fenétre avec options

Ou curseur dans une
cellule du tableau et
clic sur icone

tableau - propriétés




Proprietés du tableau

Choix des bordures et arriere plan
Choix de la taille et du format

Propriétés de Tableau Propriétés de Tableau

{ Bordures et Améreplan | Taille et Format Bordures et Amigre-plan |

Hauteur:

(®) Auto
D D:l D] () Minimum:

Aucune  Encadré Toutes Grille

Fomat :
Largeurligne:  |0,75 2| pt Alignement Vertical: Haut

Trame de fond: Femettre le saut de page dans Iz ligne

Options:

[ ] Répéter la ligne d'entéte & chague début de page

Couleur: | |:| Auto " |

Marges de la cellule:

Haut: 0.00 = Gauche: |D,B-'.1 =| mm
Bas: 0.00 = Droite: |I},B¢ = mm

Annuler Annuler




Un clic droit dans une cellule du
tableau, ouvre des menus de choix
pour modifier le tableau

Les petites fléeches

en bout de champ

| indiquent qu'il y a
Coller des sous menus

Caractére...
Paragraphe...
Fuces et numérotation...

Styles...

Selectionner

Effacer

Format du tableau...

Insérer




Ou curseur dans une cellule du
tableau, et clic sur l'icone tableaux,
ouvre des menus de choix pour
modifier le tableau

Les petites fleches

en bout de champ

indiquent qu'il y a
des sous menus

Ajouter

Table,  Suppnmer

Cellules

Proprietes



Ajouter » Supprimer

Table

Supprimer b 5ge Cellules

Cellules b : :
] Ajouter une ligne au dessus
Proprictes

| Ajouter une ligne en dessous

Ajouter une colonne

Clic droit
dans une
cellule

Rangée du tableau en-dessous

[aa] Image...

[E]  Texte encadré

(on ne pourra rajouter que s'il y a
suffisamment de place)




Clic droit
dans une

Pointeur dans une cellule du tableau
Clic Tableaux - Ajouter - Ajouter ligne

(4

Ajouter un tableau

Cellules ” . -
i Ajouter une colonne a droite
Propriétés

Ajouter une ligne

(on ne pourra rajouter que s'il y a
suffisamment de place)




Pointeur dans une cellule du tableau Clic droit
Clic Tableaux - Supprimer dans une

cellule

I:l (] . T |||=r

J:'.| outer Py P— By Caractére..
Encadré Tablez C - 1 Paragraphe...
Supprimer un tableau - A
:= Puces et numérotation...

Cellules Supprimer une colonne

Proprigtés Supprimer une ligne

 lableau
ngée du tableau Foermat du tableau...
e du tableau S
Insérer
llule du tableau

un tableau,
une colonne, une ligne




Sélection des cellules du tableau a fusionner céloct
Clic Tableaux - Cellules election

des cellules
Clic droit

‘T Coller
[ ¢ .

B Caractére...

%% Paragraphe...
25

SEUt CEEE EE Puces et numérotation...
elles

Encadré Table  Ajouter de page & cocher A syl

Supprimer Tableau

F|_| 5i|:|r|r|Ef Effacer » Rangée du tableau
F' I D . r Format du tableau... Colonne du tableau
errlEtES- VISEr Insé Cellule du tableau
_ nserer > [
S
&

Fusionner ou
diviser des cellules




Onglet Insertion

' Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

o |— Fichier ise £n page

@_}) @ f | =g [i] ] ab &

— ! Ged

variables Muméra Saut Case
personnelles depage de page a&cocher

Images Schémas  Images

types dentaires  Photos Entéte Encadré Tableaux Objet Substitutions  Glossaire

oA i |A, orthographe |1 via Word
Al ke Tl G S [Mormal]

L

D Date du jour
= L Pratiden

MNom du praticien
Adresse du pratiden

Objet

(®) Créer un nouvel objet

e dost

Classeur OpenDocument Annuler

° V' 4 .
{7) Créer & partir d'un fichier Classeur OpenCffice org XML 1.0
' - - Dessin OpenDocument
Dessin OpenCifice .org XML 1.0
ngﬂmgm EﬁgfdgapdenOﬁlce org XML [] Afficher sous forme d'icéne
documen l ’ une Résultat
Ingére un nouvel objet Adobe Acrobat Document
° ° Ps EE dans votre document.
IGPOSI Five efc.....

Formule OpenDocument




Onglet Insertion

' Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

e [ »
S O @ e = e

sy e variables Mumé&ro Saut Case
reommolleg ENCAOE  Tableauwx  Objet nere = " Substitutions  Glossaire

types dentaires  Photos Entéte personnelles depage depage &cocher

" Al z FF' A\/ Orthographe m via Word
i Tt [Momal]

L
0 Date du jour
-+ Praticien

Mom du praticien

Adresse du praticien

U 4
Numero de page
Pour noter les pages d'un document
Ne pourra se faire que dans un haut de
page ou un bas de Page E.jif_e_u_:Lu:]n:}nzjs-w.je.j.:.cuments.t_-,-pes.-ﬁchier.jec.:.urriert_-,-pe

U La numérotation des pages ne peut étre insérée que dans un haut ou un bas de page.




Onglet Insertion

' Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

O Fi'j““se o

M ab
E cd

Entete F":'Ir“n;nr:lthpn Encadré Tableaux Objet |- . .__ A Substitutions  Glo

0 Date du jour
-+ Praticien
Mom du praticien

Adresse du praticien

Saut de page

Pour faire des sauts de page



Onglet Insertion

' Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

Or

£ | | = |

Muméra
de page

Schémas  Images
dentaires  Photos Entéte

variables

EISTRECSS Substitutions  Glossaire
personnelles

Encadré Tableaux Objet

Orthographe m via Word
[Mormal]
D Date du jour

-+ Praticien
Mom du praticden

Adresse du praticien

Case a cocher



Onglet Insertion

' Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

O =~

(O =

@‘}5

Images Schémas  Images

types dentaires  Photos Entéte variables

personnelles

oA i |A, orthographe |1 via Word
Al ke Tl G S [Mormal]

L

Encadré Tableaux Objet

] ab 0.
' Ged S
Muméra Saut Case

iz Eoee Substjtutions  Glossaire

D Date du jour
= L Pratiden

MNom du praticien

Adresse du pratiden

Substitutions

Pour insérer les
textes complets de
certaines
abréviations

Les substitutions automatiques suivantes seront opérées :

a ... sera changé en

antécedents

articulation temparo-mandibulaire
cone beam

communication bucco-sinusienne
couronne coulée

couronne céamo-céramigue
couronne céramo-métalique
cicatrisation

composite

conseils post opératoires
contrle

dent de sagesse

détartrage

Comiger l'otthographe & la volée




Le glossaire

\' Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

( I ’ |ﬂr Insertion  Mise en page
{ o
/ = 9
' . = ab
Y ~ - ' N Ged A
Images Schémas  Images i — caut c S
types dentaires  Photos Entéte Vanables  ppodré Tabled Shia Hmera au ase Substitutions  Glossaire

personnelles depage de page & cocher

" oA i |A, orthographe |1 via Word
A-p-6 I 5 W [Momal]

L

D Date du jour
2 L Pratiden

Mom du praticien

Adresse du praticien

Pour accéder au glossaire
et reprendre en copier
coller des termes, des
expressions ou des
phrases toutes faites

NMMgAodHoHOoOWO A2 Ra~EnmmEgnws
NMH$‘<=H"V’ H-Q'UOHE'-W'-""'H'G'Q Lo - T~ P T — o]




Onglet Mise en page

N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

I — Fichier Insertiu:u
page
O | =
= ab

el

[t]

Taguets et
tabulations

- O
e e
Hautde Basde
page page
:: :; E E 100% - = . IEC

= Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numéros
C . B \, Orthographe | via word
Al- &- 6 I W | [Nomal v Al
- -
5 Date du jour A
- L Praticien

Mom du praticien

Adresse du praticien

"Format de page” pour la
mise en page du document

type
Les marges
Les colonnes

Les entétes etc...

Mise en page
En4étes et pieds de page  Colonnes

Marges:
Haut:

Gauche:

Papier:

Format: A4 210x 297 mm

Largeur: (2100 2 mm

Hauteur:

Section:

Debut de la section: | Nouvelle page

Appliquer a:

Tout le document

Annuler




Onglet Mise en p
N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type — O x

O p = ===

= - ab IE‘ - -
= Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numeéros Taguets et Hautde Basde
tabulations page page

| g "F, ‘ﬁ'\/ Orthographe wvia Word
Al-&]- 6 I s W | [Nom v Al >~ 12 Y| E EEE |0 - |[EEE|MHT G 7
L Tooonloves |....h...|....|:...|.... ;...I ........ |...._T...|....|....|....|....|.... :...I.... T T...|....|.....|....|....|.... .:-'..I.... :....|....|.._..|....|..-..|....|.....|..
5 Date du jour A ~
- L Praticien

Mom du praticien

Adresse du praticien

! Trame et saut de page

"Format de paragraphe” ==

Alignement: Gauche

pour la disposition des ==

Direction: (®) De gauche & droite () De droite 3 gauche

paragraphes du document [

Spécial:

type —

Ayant:




Paragraphe

Pour réegler les différents parametres
des paragraphes du document

Alignement, espacement, trame de
fond, bordures du document, saut de
page efc...

Paragraphe

2 onglets



Ongle‘r Mise en page

N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de — O *

"Styles” pour paramétrer le style
des documents types selon ses
désirs et les utiliser comme
modele (par défaut normal)




MNouveau. ..

Paragraphe

. it et Trame et saut de page
Polices

Paragraphe
Police: Taille: P

| = . OK | Alignement: | Gauche

Angsanz Mew —— =
AngsanaUPC Espacement |S|mp|e | lignes
Apargjta

Arabic Typesstting et

Gauche:
Atributs: Position

N ouvedau St_'r"l g | Normal ltglique @ MNomal

Gras Bamé osant,

Spécial:
Souligné: Espacement

MAyant

Couleur:
Texde: Texte Amiére-plan:
W Ato [ Auto + | Autres..

Basé sur: - T
[Momal]

Puces et numéras

Style pour le paragraphe suivant: Tvpe de style: -

Tabulation

Py A e — Fomattage:
Paosition améid oK 5
Posttion Puce/Numéro: [p,0 ‘Séparation carsctére: | Tap

mm

Position Texte: 64 Niveau

Alignement: | Annuler |

Caraciére Puce:

E ’— ’— |T ’j Tale police:

Format N
Certre Style N 12 Caractére deyart:

@ Gauche

Police. . Faragraphe. .. Tabulation.. Mumérnatation ..

[=R=N=]

Droite | Effacer | Débute & Carsctérs aprés:

Décimal |Etfacer Tous |

oo o o b
o b Do

[=N=0=R=0=1
EE=E=E=R=)

e

Tabulation la plus & droite




Onglet Mise en page

N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type — O x

o |— Fichier | Insertion

_@i:. - ab (] _ _

Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numeéros Taguets et Hautde Basde
tabulations page page
| g i'- :d"v Orthographe ﬂ wvia Word
Al- -6 I s W | [Nomal v Al ~|[EEEE [0 v [EESHEIMT G S
L | Bl B T B B 0 R R TR TR
5 Date du jour A ~
- L Praticien

Mom du praticien

Adresse du praticien

"Puces et Numéros” s
pour paramétrer les
puces et les

Position Texte: 6.4 MNiveau:

Caractére Puce:

numeérotations dans -

Format N*:
Style N*: 123 Caractére devant:

les documents

Annuler




Onglet Mise en page

N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type — O x
o |— Fichier | Insertion

@:}; - ab |E| - -

= Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numéros Taguets et Hautde Basde

tabulations page page

| g i'- :d"v Orthographe ﬂ wvia Word
Al-&- 6 I s W | [Nomal v Al vl == v |EEE|(MQY 6 7
L | BB | A | | Y 1 S L | e TR TR
5 Date du jour A ~
- L Praticien

Mom du praticien
Adresse du praticien

"TGQLICTS e-l- Tabulation
TObU'GTionS 7] Pour' Position amét de Tabulation:
aligner, centrer

etc... dans les o _—

() Décimal Effacer Tous

documents

[] Tabulation la plus & droite




Onglet Mise en page

N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

o |— Fichier | Insertion

@"B

= Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numéros

= ab

™ A g . " ‘ﬁ'\/ Orthographe ﬂ via Word

Al- ¥ 6 I

L
5 Date du jour
Praticien

Mom du praticien

Adresse du praticien

2 L Praticien

S5 [Mormal] *  Adal

T L h...l....l:...l.... ;

[t]

Taguets et
tabulations

Bas de
page

\ Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

| — Fichier | Inserton  Mise en
page
O =
S P

Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numéros

" A g " A,/ Orthographe ﬂ via Word

Al-&- 6 I 8§ W | [Nomal
L

5 Date du jour

Haut de

page

Nom du praticen

Adresse du pratiden
Code postal du praticien
Ville du praticien
Téléphone du praticien
Fax du praticien

Email du praticien

=Y G 7




Onglet Mise en page

N Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type — O x

o |— Fichier | Insertion

@:}; - ab |E| - -
= Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numéros Taguets et Hautde Basde
tabulations page page

i'- ‘ﬁ'\/ Orthographe ﬂ wvia Word

o e | [Momal] *  fal - 12 -

W v |I=Ew | MY 6 7

L Tives ....|....h...|....|....|...._;...|.... E...|...._T...|....|.'...|....|_:...|.... I

5 Date du jour A ~

Praticien

Mom du praticien
Adresse du praticien

\" Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

1y . | Fichier | mserton | ise en
page
o B
’ = h o - -
§

= Formatdepage Formatde paragiaphe  Styles  Pucesetnuméros  Taquetset Hautde Basde
tabulations page  page

Y. B i |A Orthographe |1 viaWord
Al &6 1 s w Momal

L

€ Date du jour

Praticen
Nom du praticen
Adresse du praticen
Code postal du praticien
Vile du praticien
Téléphone du praticien
Fax du praticen
Email du pratiden
Diplames du praticien
Identifiant Assurance Maladie
Numéro Finess
Numéro SIRET

Etatavi
Numéro de dossier
Cwiité
Nom
Prénom

Groupe nominal

Nom de jeune file
Date de naissance
Age

Profession Pied de page

MNom diadresse




Le haut de page permet d'insérer le
titre d'un document ou le titre d'un
chapitre du document, en haut de la
page

Ce haut de page peut se retrouver sur

toutes les pages d'un document a
plusieurs pages

Le bas de page permet d'insérer par
exemple le numéro des pages d'un
document



aut de page et Bas de page

rpes - fichier de courrier type

N\ Editeur LOGOSw de do

|I| - =~

o |—_ Fichier | Insertion | Mise en page
Taquets et Hautde Basde

Format de page  Format de paragraphe Styles
tabulations page page

" A i A, orthographe | via Word

A-&-6 I s w [Normal]

L

5 Date du jour

praticien

Adresse du praticen

Pour les supprimer

Clic a nouveau sur l'icone haut de page
et bas de page

Message de confirmation

Editeur LOGOS5w de documents types - fichier d...

Editeur LOGOSw de documnents types - fichier de ...

@ voulez-vous supprimer le haut de page? @ voulez-vous supprimer le bas de page?

Mon Mon




N\ Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type

‘I, r Fichier | Insertion | Mise en page
=

IE‘ -= | =

-
= Format de page  Format de paragraphe Styles Puces et numéros Taguets et Hautde Basde
| tabulations page page
H A ia W
> A E . . (" Orthographe ﬂ via Word
Al- &6 I s W | [Nomal * Al v 12 v | E
L I....I:...I....h...l....l:...l...._ ..|....:'...|....|_T-...|....|.T...|... ..|....|....|...._T 1
D Date du jour ~
_Praticien
Maom du praticden | D Insérer une en-téte
Adresse du praticen |__°' Format des en-tétes et des pieds de page...
Code postal du praticien
ville du praticien ﬂzﬂ Marges de la page et papier...
Teléphone du pratiden [] Bordures de la page...
Fax du praticien
Email du praticien
N\ Editeur LOGOSw de documents types - fichier de courrier type
| Fichier | Insertion | Mise en
page
. . - =l | - -
- Formatdepage Formatde paragraphe  Styles  Pucesefnuméros  Taquets et Hautde Basde
J tabulations page page
g ™A X i |A Orthographe |1 via Word
efd Al- &6 I & W MNomal
L
B Date du jour ~
”~ ”~ Praticien
. . . Nom du praticien |
Adresse du praticien
Code postal du pratiden
Wille du praticien
. ”~ ”~ ”~ Teléphone du praticen
Fax du praticien
Email du praticien
Diplsmes du praticien
Identifiant Assurance Maladie
~ .
. . . . MNuméere Finess «
Numéro SIRET
A LEtat avil PR
Numéra de dossier S
- - Civilté EapTa
. (] ‘ MNom T Coller
Prénom
A7 Caractére..,
Groupe nominal
Nom de jeune file f&a Paragraphe..
Date de naissance 2; Puces et numérotation...
Age B Styles...
Profession
Nom d'adresse Insérer




