Recherche d'un dossier
patient

Pour accéder aux dossiers des
patients précédemment créés

Différentes manieres



1ére méthode

L'option Patient du menu fait
apparaitre a sa partie inférieure,

Un simple clic sur le dossier choisi
permet d'y accéder




2¢me méthode (par le mini agenda)

~>Vous pouvez visualiser la liste des
patients que vous verrez dans la journée
sélectionnée (par défaut celle du jour)

< Mercredi 22 novembre 17

= La sélection se fait
par clic de souris sur
les fleches en haut qui
permettent de reculer
(a gauche) ou
d'avancer (a droite)
. | d'une journée ou d'une
£ | semaine
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2¢me méthode (par le mini agenda)

Vous pouvez visualiser la liste des
patients que vous verrez dans la
journée sélectionnée (par défaut celle

I ° )
€ < Mercredi 22 novembre 17 ) @ > »

La sélection se fait
aussi par le
calendrier vous
permettant de
sélectionner la date
de votre choix

10:00.]
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12:00

17:00

18:00



3¢me méthode (par |'agenda)

Vous pouvez visualiser la liste des
patients que vous verrez dans la
journée sélectionnée (par défaut celle
du jour) ou dans la semaine (par
défaut celle en cours)

a0 1773




3¢me méthode (par le grand agenda)

Vous pouvez
atteindre le grand
agenda a partir du
mini agenda




3¢me méthode (par |'agenda)

La sélection se fait par clic de souris
sur les fleches qui permettent de
reculer (a gauche) ou d'avancer (a
droite) d'une journée ou d'une semaine




3¢me méthode (par |'agenda)

La sélection se fait aussi par le
calendrier vous permettant de
sélectionner la date de votre choix




Par I'agenda ou le mini agenda

Pour ouvrir le dossier d'un patient

Placez la barre de sélection sur son
rendez-vous

Clic droit - ouvrir le dossier
Ou double clic sur son nom |EEE

o990 4152

En salle d'attente

Fevrier
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par le praticien
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4¢me méthode

Lorsque vous choisissez |'option
"Gestion" du menu "Patients", une
fenétre s'ouvre permettant la
recherche de tous les dossiers déja

crées

Patir..-.a-.-. Fi s s wmems e oy g e e s .-'-.-..-I-Il:ltatlilﬂ:é




Annuler Créer un dossier En cours | Archives RI TOUS

Recherche rapide Recherche avancée

Recherche rapide :




Dans la partie supérieure, une
serie d'icones

pour sortir de cette
fenetre

Ok pour valider son choix



Créer un dossier pour créer le dossier
d'un nouveau patient

En cours pour n'afficher que les
dossiers des patients en cours de soins

Archives pour afficher les dossiers des
patients archivés



RIP pour afficher les dossiers des
patients décédés

Tous pour afficher tous les dossiers
des patients de la base de données (en
cours, archivés, déceédés)

Aide pour accéder a l'aide en ligne



Les icones "En cours", "Archives" et
"RIP" permettent d'afficher uniquement
le type de dossier correspondant

Pour la

il n'y a pas de limitation
possible du type de dossiers, elle se
fait sur TOUS les dossiers




Il peut étre utile de grouper
ainsi la patientele de maniere
a avoir des statistiques
patients précises
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uler Ok Créer un dossier 'En cours | Archives RII Tous
Recherche rapide Recherche avancée

Recherche rapide

L'aide en ligne LOGOSw

L'onglet "Recherche a
le nes de e permettent une recherche




Deux onglets

L'onglet "Recherche rapide”
L'onglet "Recherche avancée"



L'onglet "Recherche r'apide"
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Annuler Créer un dossier En cours | Archives RI Tous

Recherche rapide Recherche avancée

Recherche rapide :




Plusieurs o,

Annuler Ok Crée Encours | Archi R Tous

possibilités de |[==
recherche d'un [

dossier
ar nom

ar numeéro de dossier




Recherche d'un dossier par nom

En déplagant le curseur sur [P SEEENENICEY)
la réglette alphabétique et [
en cliquant une a une sur
les premiéres lettres du
nom du patient

Alimentation de la case au
dessus

Ou en tapant directement
dans la case la ou les
premieres lettres du nom
d'un patient

La table se range par
ordre alphabétique a partir
de ces lettres




En tapant une lettre de l'alphabet

Affichage des patients commengant par
cette lettre

On affine I'affichage de la recherche
en tapant plusieurs lettres



Recherche rapide : |

Les icones apres la lettre Z en bout de
champ

Pour apostrophe

Pour tiret

Pour espace

La fleche pour reculer d'un caractere



En tapant une ou plusieurs lettres ou en
cliquant sur une lettre de l'alphabet

S afflcber'om' tous ®
les patients ayant H
un nom commengant
par cette ou ces

lettres

E n h a u 1- ROV Ry 'II'I;EI'_: .r;::l Hh EXCUSES
Nombf'e de paTienTS Tal 1: |?|4 .
en Cour‘s patient & jour

Nombre de patients
archivés

Nombre de pa'l'ien-l-s
décédeés
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En tapant plusieurs
lettres on affine la
recherche

Cette fenétre comporte
une table dans laquelle

sont affichés les noms,
prénoms des patients

Par

Avec leur numéro de
dossier et leur date de
naissance

A |'ouverture, la barre de
sélection est placée sur le
premier dossier par ordre
alphabétique




Le champ de saisie
intitulé "Recherche
rapide"” permet de saisir
le nom du patient ou,
beaucoup plus simplement,
de taper la ou les
premieres lettres du nom,
ou le numéro de dossier
du patient recherché

La table se place

Né le 18/04/1967

automatiquement sur le nom ou s
le numéro du dossier patient |
de ce que vous saisissez dans
le champ




Recherche d'un dossier par numéro

La recherche peut
aussi se faire par
ordre numérique en
tapant le numéro de
dossier du patient
au clavier




Recherche d'un dossier par |'ascenseur

La recherche peut
aussi se faire en
vous déplagant
directement dans la
table en utilisant
I'ascenseur a droite




Recherche d'un dossier

A gauche le détail
du patient
sélectionné
Nom
PaTe de naissance -
age
Commentaire de la
fiche d'état civil s'il
existe
Téléphone
Photo si elle existe

A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A
A




Patients  Numérotation Comptabilté Qutis

(%)

Si un commentaire a
été placé dans la
fiche d'état civil et
que la case "placer
une marque dans la
liste des patients "
est cochée, un

de la i =
couleur choisie
apparait a gauche
du nom du patient

radio numéria

. dossier papier

Coordonnées

Destinataire du courrier

Email

Souvriront pour ce patient

aladie Obligatoire Tiers Payant

e e D v T Ix I = = = = Ix Ix Ix




=) patents  Numéroaton  Geston  Comptabiité

wale®
=

Etat civil

Coordonnées

Destinataire du courrier

Le commentaire =T R
associé au drapeau, R 1
mis dans la fiche
d'état civil sera

. . . «
lisible dans la partie Ja

gauche

cherche

15/07,
5 ans 4 m

Tel1:04

patient & jour
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L'onglet “"Recherche avancée”

O
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Annuler Créer un dossier En cours | Archives R Tous Aide

Recherche rapide Recherche avancée

Maom

Phonétigue

Prénom

Mom de jeune fille

Date de naissance b

o Rechercher
Téléphaone

M* de boite
NES,5,




L'onglet “"Recherche avancée”

Comporte la méme table que
I'onglet précédent mais les
zones de saisie permettent
une



L'onglet “"Recherche avancée”

Par nom
Par nom méme par approximation phonétique
Par prénom

Par nom de jeune fille

Par date de naissance

Par numéro de téléphone

Par numéro de boite

Par numéro de sécurité sociale



L'onglet “"Recherche avancée”

La recherche portant sur un ou
plusieurs de ces critéres, est activée
par un

adjacent

Une jauge placée sous la table vous
indique la progression de la recherche




Dans la table qui s'affiche, vous pouvez
vous déplacer en utilisant |'ascenseur

Barre de choix de la table placée sur le
dossier désire

ou appui sur ou clic sur
OK pour accéder au dossier proprement dit



Pour "archiver" ou "désarchiver" le dossier d'un
patient

Pour sortir des dossiers actifs un patient décédé
Pour contacter ou mettre en liste d'attente un

patient
Placez la barre de sélection de la table sur son
nom et de la souris

Cochez I'un des 5 choix possibles
Celui-ci sera effectif aprés confirmation




v Dossier Actif

Jossier Archive

Patient Décede

Contacter utérieurg
Mettre en liste d'attere

Gestion des dossiers patients (estion des dossiers patients

—

9 Voulez-vous archiver ce dossier ? 6 Le patient est-l réellement décédé ?
i o Cui o

Clic sur l'un des choix possibles
Message de confirmation



Pour un patient décede

Son nom ne figurera plus dans la liste
des patients permettant la prise ou la
modification d'un rendez-vous

Si vous étes amené a rappeler le
dossier d'un patient décédé,



Destinataire Patient

Echéance

Importance Normale

Contacter par |Courrier

Commentaire

v Dossier Actif
Diossier Anchive
Patient Décede

ontacter ukténeurement
Mettre en liste d'attente

Patient LOGOSw | Mouveau patient | Hors patientéle |

MAC Q

Détail du rendez-vous
Consultation - Statut |Liste d'attente

= Priorité : -
2|, placer

=k

Ouverture de |'agenda




Encours | Archives

Recherche rapide

Recherche rapide : A

-

4

ié le 1

25 an
RDVY RATES MOM EXCUSES
Tel 1: 04 i

patient & jour
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Pour retourner au menu principal sans
sélectionner de dossier, appuyez sur
ou cliquez sur



